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I. Zakladni informace

Piijemce dotace je povinen bezodkladné informovat Statni fond Zivotniho prostiedi Ceské republiky
(déle jen ,Fond”) o vSech provedenych kontrolach ze strany jinych subjektd nez Fondu, o vsech
navrzenych opatrenich k napravé a o jejich splnéni. Tato povinnost pfimo vychazi z Podminek poskytnuti
dotace, které jsou pfilohou pravnich aktu o poskytnuti / pfevodu podpory.

Pokud byla na projektu zahajena externi kontrola/audit, pfijemce vytvofi vIS KP14+ novy zaznam
v modulu Kontroly a vyplni pozadované informace (netyka se kontrol provedenych MZP).
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II. Zalozeni zaznamu kontroly

s

Po pfihlaseni do systému IS KP14+ prejde pfijemce na obrazovku se seznamem projektd — menu
,Zadatel".

ystém koneéného prijemce
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Poté vybere projekt, u kterého probiha kontrola, a prejde do sekce ,Kontroly” nachazejici se v levé ¢asti
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Nasledné systém zobrazi seznam vsech probihajicich kontrol u vybraného projektu. Pro zalozeni nové
kontroly zvoli pfijemce podpory polozku ,Nova kontrola” z levé casti menu. Po kliknuti na ,Nova
kontrola” se zalozi novy zdznam kontroly, ktery se objevi v pfehledové tabulce.

Aktudlni zaznam se zobrazuje jako prazdny fadek v seznamu kontrol, pficemz ve sloupci ,Nazev
kontroly” je uvedeno ,Externi kontrola + aktualni datum”.

Chybné zaloZeny zaznam kontroly neni mozné ze strany pfijemce dotace smazat.

Nachdzitese.  Nésténka  Zadatel  Revitalizace rybnika Vokoun | Kontroly

Navigace A KONTROLY

Operace =
Cislo kentroly Nizev kontroly
Nova kontrola Iy | ki

Externi kontrola 26.01.2021

14|« 1] ¥ ]| »] Poloseknastranku[25 Stranka 121, polozky 127121

List ,,Detail kontroly”:

Néazev kontroly - je automaticky vyplnén ve formé ,Externi kontrola + aktualni datum”. Prijemce mUze
nazev kontroly upfesnit dle skute¢ného nazvu.

Datum zahgjeni kontroly - pfijemce uvede datum zahajeni externi kontroly. Po vyplnéni data se stav

kontroly automaticky pfepne do stavu ,Kontrola zahajena”.

Datum ukonceni kontroly - nepovinnd polozka, pro aktivaci tlacitka ,Finalizovat” je vSak vyplnéni

nezbytné. Pfijemce uvede datum podpisu protokolu o kontrole.

Vysledek kontroly - je aktivni po vyplnéni pole ,Datum ukonceni kontroly” a je taktéz dalsi z podminek

pro finalizaci zdznamu. Pfijemce vybere z Ciselniku moznost ,Se zjisténim” nebo ,Bez zjisténi”.

Pfedmét kontroly — pfijemce uvede hlavni pfedmét kontroly.

Nézev — prijemce vybere z Ciselniku subjekt/orgén, ktery kontrolu provadél (kontrolni orgdn mimo
poskytovatele dotace).

Po vyplnéni potfebnych Udajd pfijemce vzdy stiskne tlacitko ,uloZit".

Pozor! Po finalizaci zdznamu (tj. po ukonceni kontroly a stisknuti tlacitka Finalizovat) jej nelze déale
editovat.
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Datové oblasti N DETAIL KONTROLY

Detail kontroly 3¢ SMAZAT KONTROLU
Namitka podjatosti kontrolujiciho [ Oznageni kontroly A Kontrolni zjiéténi \ Opatieni k napravé
Namitka proti kontrolnimu zjstént 8 £isLo KONTROLY NAZEV KONTROLY 1B DATUM ZAHAJENI KONTROLY DATUM UKONCEHI KONTROLY B VYSLEDEK KONTROLY
Nové kontrolni zjistent [om ] [Extemikontrola2601.21 (2612021 ] 26.1.2021 L]
Nové napravné opatfeni PREDMET KONTROLY Oteviit v novém okné
Pfilohy
— Kontrolni organ mimao p: dotal
K0D ZKRATKA 8 NAZEV
3103 UzP v Jeseniku Uzemni pracovidié v Jeseniku ] B

V pfipadé, Ze bylo pfi kontrole zjisténo pochybeni, zvoli pfijemce v levé ¢asti menu odpovidajici polozku
a zalozi ,Nové kontrolni fizeni”, pfipadné pak ,Nové napravné opatreni”.

v su,

List ,,Nové kontrolni zjisténi” a ,,Nové napravné opatieni”:

u

Na zélozce ,Nové kontrolni zjisténi” vyplni pfijemce ,Cislo zjisténi”, popfipadé ,Vycisleni zjisténi” a ,Popis
zjisténi”. Pfijemce ukondi editaci uloZzenim.

Na zalozce ,Nové napravné opatieni’ vyplni piijemce ,Cislo napravného opatieni’, ,Cislo zjisténi"

s

(z Ciselniku, které je uvedeno v predeslé zalozce ,Novych kontrolnich zjisténi”) a doplni ,Popis

u

napravného opatreni”. Poté zaznam ulozi.

Pokud je zapotrebi zalozit novy zdznam, vyuzije se pole ,Novy zdznam". Pole ,Storno” je mozné vyuzit
k vymazu zdznamu jesté pred jeho ulozenim. Po uloZeni se zdznam presune do prehledové tabulky
na zélozce ,Detail kontroly” — list ,Kontrolni zjisténi” (v pfipadé Kontrolniho zjisténi) a do prehledové
tabulky ,Detail kontroly” - list ,Opatfeni k ndpravé” (v pfipadé Opatieni k napravé).

Nachazite se: Nasténka Zadatel Kontroly Externi kontrola 26.01.2021 Move kentrolni zjEténi
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Nové ndpravné opatieni 1 0 | Move kontrolni zjigténi - popis zjisténi
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Mové kontrolni zjisténi - popis Zjisténi
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Nachazite se: Nasténks  7adatel  Kontroly © Externi kontrola 26.01.2021 Mové napravné opatieni

Datové oblasti ~ NOVE NAPRAVNE OPATRENI

Dietail kontroly 3 SMAZAT KONTROLU

Namitka podjatosti kontrolujiciho T E— foni 'l P, Gislo zjisténi

Namitka proti kontrolnimu zjisténi [\ I | ¥
Maové napravné opatreni 1 Mové napravné opatieni - popis ndpravného opatieni 1

Mové kontrolni zjisténi 18| &][1] »)[m Poloizknasrinku[ 25« Strdnka 121, poloky 122121
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Mové napravné opatieni - popis napravného opatreni|

List , Prilohy”:

List ,Prilohy” se nachazi v levé ¢asti menu. Pres pole ,Novy zdznam" vlozi pfijemce pfilohu, vyplni ,Nazev
pfilohy” a stisknutim pole ,Pfilozit” nahraje pozadovany dokument.

Formou pfilohy prijemce povinné vklada Protokol o kontrole a pfipadné informace a doklady k pInéni

napravnych opatieni.

Nachdite se: Mistinka  7adatel  Kontroly = Extemikontrola 26.01.2021 | Piilohy
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Mové napravné opatreni X0 27.1.2021 1479
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[ o]
NATEV DOKUMENTU
me |

9 [ Prooe

DalSimi nepovinnymi zalozkami k vypInéni jsou ,Namitka podjatosti kontrolujiciho” a ,Namitka proti
kontrolnimu zjisténi”. Pfijemce v pfipadé potieby vyplni pozadovana datova pole.
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IIl. Finalizace zaznamu kontroly

Jakmile jsou veskeré informace tykajici se externi kontroly kompletné doplnény, poslednim krokem
je jejich finalizace. Pred finalizaci je nutné dlkladné zkontrolovat veskeré informace, jelikoz finalizaci
dojde k zamezeni editace zdznamu. Kontrola se pfepne automaticky do odpovidajiciho stavu ,Kontrola
ukoncena bez/se zjisténi(m)” (jenz se zobrazi projektovému manazerovi).

Storno finalizace mGze provést pouze projektovy manazer.

Neni-li kontrola jesté ukoncena, nelze finalizaci provést. Zadané Udaje proto postaci pouze ulozit. Jakmile
jsou znamy dalsi skutecnosti o prabéhu kontroly, pfijemce zaznam aktualizuje a nakonec finalizuje.

Je-li nutné doplnit/opravit zfinalizovany zdznamu kontroly, miZze projektovy manazer provést storno
finalizace. V takovém pfipadé se prijemci v IS KP14+ znovu uvolni vsechna pole kontroly k editaci.

Evidence externich kontrol a audit( v IS KP14+
Statni fond Zivotniho prostiedi CR, sidlo: Kaplanova 1931/1, 148 00 Praha 11
korespondencni a kontaktni adresa: Olbrachtova 2006/9, 140 00 Praha 4, T:+420 267 994 300; 1C: 0002072¢

www.opzp.cz, www.sfzp.cz, Zelena linka pro Zadatele o dotace: 800 260 500, e-mail: dotazy@sfzp.cz 777



