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Chyby
p¥i podani

zadosti

Popis chyby

Cetnost
vyskytu
ve
stupnici:

zridka,
dasté,
velmi
dasté

NejéastéjSi chyby v Zadostech a projektech &etné doporuéeni pro
Zadatele/grijemce

Doporuéeni pro Zadatele/gfijemce

Postupovat dleiffucky pro zadatele, Sémice
MZP pro gredkladani zadosti v platnémén,
Zavaznych pokyi pro Zadatele aifflemce
podpory v OPZP. Tyto dokumenty jsou

k dispozici na internetovych strankach
www.opzp.cz sekce dokumenty ke staZzeni — p
Zadatele aifljemce. Prostudovat sekci Napgjsi
otazky a odpoidi, kontaktovat krajské
pracovniky Fondu, call centrum SFZP na tel.
800 260 500, Regionalni poradenska a
informazni mista pro OPZP. iPprojektech
vétSiho rozsahu konzultovat z&ms projektovym
manazeremdacrg prislusného odboru Fondu.

c

Doruéena zadost neni Krabice s projektem musi byt ozfema dle
> . piedloZzena v poZadované ” piedepsaného vzoru, musi byt uvedenodisl¢
Zadost formé. Zfidka generujici se na titulni straformulde zadosti
po jejim uloZeni v databazi BENE-FILL).
ZéaloZka B - nespravné Casté Je nutné vybrat odpovidajicifaaeni Zadosti na
zaazeni projektu, projekt tak, aby Zadost odpovidala
podporovatelnym op#nim.
ZaloZzka C — nespravé Casté Platcovstvi DPH je ilezité pro stanoveni
NeSDraVE uvedeno zda je zadatel platce zpisobilych vydai, je nezbytné spra¢n
b ‘. nebo neplatce DPH, identifikovat.
vyplnéné
zalozky L < . . . . . ' Lo
"y . Zalozka E - Spatné vypléeni | Velmi Podle pedpokladané skladby financovani je
Zadosti . . s - o . ;
a z&azeni zdraj casté nutné identifikovat i zdroje.
financovani,
ZéaloZzka J - nespravnéi Casté Je nezbytné uvé&tldaje v souladu s projektovo
neudplné vyplini ukazatel dokumentaci (auditem, odbornym posudkem).
v zadosti projektu.
Chybi seznam Upl# nebo Velmi Seznam filoh musi byt vytisknuty z prosdi
» neni dodan v poZzadované | ¢asté BENE-FILL, Zadost musi byt dopina vSemi
Prilohy k L . ” :
< . forme. Casto nejsou ptilohami.
Zadosti 9 . < .
predlozeny vSechny uvédé
prilohy.
- Neuvedeny péy Velmi Paitaji se vSechny popsaniépotis&né strany,
stran. dasté tedy i strany s o¥fovacim razitkem.
- Neuvedenaislo Velmi Cislo jednaci mé byt opsano z dokumentu,
S jednaci. casté nejedna se ¢.j. owiovaci dolozky.
Formalni
nélezitosti
pfiloh - Neuvedeno datum | Casté Datum oznéauje st&i dokumentu, nikoliv den,
priloh. kdy bylo provedeno asteni kopie. U rozhodnuti
doplnit dolozku nabyti pravni moci.
- Neuveden nazev Casté Pokud je pi zadavani filoh do BENE-FILLu
vlastnich piloh. zvolen podtyp filohy ,ostatni”, pak je vzdy
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Neuveden typ
dokumentu a kdo jej
vydal.

PIna moc

k zastupovani
Zadatele fed
Fondem neni
piedloZzena

v pozadovaném
rozsahu a forth

PIna moc je
vystavena na
statutarniho zastupc
Zadatele a nikoliv
osobu, ktera
zpracovava zadost 3
jedna s Fondem.

Chyhkgjici podpisy na
dokumentech.

4%

Casté

Casté

Velmi
dasté

nutno heslo ,ostatni“igpsat odpovidajicim
nazvem pikladaného dokumentu.

Dusledre vypsat, zda se jedna o kopii, origidal
owvétenou kopii.

Nalezitosti piné moci jsou uvedeny v 831
Ob¢anského zakoniku. Zadatel, zvoli-li

k zastupovani zastupce, musi ho giplnou
moci.

Nezbytné kazdy dokumeradre autorizovat.

P¥ilohy
obecného /
technického
charakteru

Stanovisko mistré
prislusného
krajského Uradu -
Zadatelé pedkladaji
stanoviska z
piredchozich vyzev,
mnohdy dochazi ke
zmEnam projekd.

Vzajemny nesoulad
dokumenti -
projektové
dokumentace,
vydanych
rozhodnuti, zadost
(nap. jiny rozsah
projektu, jiné
lokality, Uzemni
rozhodnuti
nezahrnuje cely
rozsah stavby,
technické parametry
projektu
neodpovidaji
projektové
dokumentaci).

Odborny posudek
nebo audit
zpracovan
nekvalitné.

Projektova
dokumentace
nesphiuje kritéria

prijatelnosti —

Casté

Casté

Casté

Casté

Nezbytna aktualizace, krajskyad se vyjatlije
k Zadosti na aktuatnpiedlozZeny projekt v dané
VyZ\VE.

Peilivé zkontrolovat dokumentaci k Zadosti, db
zejména na indikatory a parametry, rozgo
projektu.

Dbét na vykr kvalitniho zpracovatele, auditora.,

Pti vybéru zpracovatele projektu upozmvat na
zavazné koncepce na arovni Kraj
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projekt je v rozporu

s krajskymi
koncepcemi

- Rozpotet Ztidka Pred podanim zadosti &kit dle zveéejrénych
k projektu je hodnoticich kritérii prawpodobnost tsizhu,
nadhodnocen. optimalizovat projekt.

- U ekonomickych Casté Nezbytné mit pedstavu o spolufinancovani a
podkladi popsat ji v komenté
dokladujicich
vlastni p¥ijmy
Zadatelechybi
kromg ¢estného
prohlaSeni dalSi
komentd a vypis z
Gétu (nebo podobny
doklad).

- Cestné prohlaeni o| Velmi Pokud je zadatel platcem DPH, avSak fizenna
DPH - pokud je casté piredntt podpory uplatovat odpéet DPH, je

P¥ilohy Zadatel platcem, ale povinen gedlozit o tomcestné prohlaseni.
ekonomického nemize na pedmet
charakteru podpory uplatovat
odpaiet DPH,
neuvede v prohlaseni
toto zdivodnsni.

- Vykaz pro Velmi Tento vykaz je pro Zadatele-obce povinnou
hodnoceni plréni casté prilohou k Zadosti, nelze zaifovat.
rozpoétu Uzemnich
samospravnych
celki - obce misto
pozadovaného
dokumentu
piedkladaji vykaz
zisku a ztrét.

" Postupovat dle Zakorta 137/2006 Sbh. o
iy o 7] rejnych zakazkach, Sfmice MZP pro
vybérovém verenyen zaxa L € VAP pre .
A predkladani zadosti v plathnémémi a Zavaznych
rizeni pokyni pro zadatele aifjemce podpory v OPZP

Nedostaté&né zohledréni Velmi Pti vybéru firmy na zpracovani zadavaci
pravidel zadavacihotizeni. | ¢asté dokumentace a organizaci zadavadizeni

V zadavacich podminkach
veiejnych zakazek nejsou
uvedeny veskeré pozadavky
(financovani ze zdréjEU,
subdodavky max. 30%, cend
s vahou min.60%).
Nerespektovani podminky
neuvadt obchodni nazvy
firem a vyrobk ve slepych
rozpaitech, technickych
zpravach apod. Nezaslani

pozvanky na hodnotici komisi

Fondu.

dusledre zjistovat reference na firmu, pozadova
nahradu Skody i zidvodu mozného kraceni
nepidéleni dotace zitvodu pochybenii
zadavacintizeni. Upozornit firmu na Sémici
MZP pro gredkladani zadosti v platnéméni a
Zavazné pokyny pro zZadatele idj@mce podpory
v OPZP a samdejmé postupovat v souladu se
zakonemt. 137/2006 Sh. o ¥ejnych zakazkéach

At
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Spatné zvolena hodnotici
kritéria a podminky u
kvalifika énich kritérii.

U hodnoticich kritérii chybi
stanoveni vahy, jsou
pouzivana kritéria, ktera
nemaji gimou vazbu na
provedeni dila. Nastaveni
prilis diskriminanich
kvalifika¢nich Kritérii.
Oslovovani uchaz@, ktefi
nemaji pedpoklady pro
plnéni zakazky.

Casté

Nedodrzeni |hit pro podani
nabidek.

Casté

Na vyzw k predlozeni
nabidek chybi datum
vyvéSeni a sejmuti vyzvy z
Uiedni desky.

Velmi
dasté

Chyba pri
dodavani
podkladi

k Rozhodnuti
o pridéleni
dotace

Velmi neodborné
zpracovana zadavaci
dokumentace. Zadavatel
spoléhd, ze zadavaci
dokumentaci a zadavaci
podminky o¥ti
(ptekontroluje) Fond.

Casté

Postupovat dle Sénnice MZP pro pedkladani
Zadosti v platném 2ni a Zavaznych pokynpro
Zadatele aiffjemce podpory v OPZP. Byt

v aktivnim kontaktu sifisluSnym projektovym a
finanénim manazerem.

Velmi dlouhy proces
postupného dodavani
podkladi ze strany
Zadateh.

Velmi
dasté

Kontrolovat postup konzultantskych spétesti.

Zmény stavby v prabéhu
pripravy akce s dopadem na
splnéni G¢elu dotace.

Ztidka

Red podanim zadosti disbpromyslet rozsah
projektu, zamyslené podstatné&m
konzultovat s fisluSnym projektovym
manazerem..

Chyba pri
podavani

Zadosti o
platbu

Nevyplnéna aplikace
BENE-FILL.

Zadatel si nenigdom toho,
Ze ma pouzit aplikaci BENE-
FILL, a co vSe se ma vyplnit.

Casté

Nezbytné pbézre pres prostedi BENE-FILL
podavat informace o aktualnim stavueg
zahajenim vlastni realizace projektu.

Postupovat dle Zavaznych poKypro Zadatele a
piijemce podpory v OPZP.
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Chyby ve fakturaci a jejim
dokladovani

firmou, ktera
zprostedkovava gjemci
podporu.

a) predkladani faktur, které Casté Faktury musi byt potvrzeny originalnim
nejsou potvrzeny podpisem a razitkemgemce a odbornym
piijemcem podpory a dozorem.
odbornym dozorem

b) soupisy provedenych Ztidka Dusledre kontrolovat zhotovitele igs¢innost
praci v rozporu odborného dozoru.

s vykazem ze Smlouvy ¢
Dilo.

c) predkladani vypisu z Ztidka Vypis z bankovniho &u musi byt opden
bankovniho &tu bez originalnim podpisem a razitkertijemce.
owereni

d) Uhrada faktur nadty Casté Uhrada faktur je mozna pouze na Fondu
dodavatel, které nejsou nahlaSenéisla (&tu.

v technické a finatni
piiloze (TFP), pip. z
jinych (&t ptijemce

e) Nespravny var. symbol | Ziidka Dbat na korektni zadani variabilniho symboti |
pii plathe platbach.

Neznalost postupu i Casté Doporéujeme u¢domit si harmonogram

administraci zadosti, projektového cyklu, vSechny kroky nasledné o

schvéaleného projektu. tohoto odvijet.

Nedostaté&na komunikace s | Casté V pripadt jakychkoliv dotaz nebo nejasnosti se

Fondemv pribéhu obra’te na pracovniky Fondu Bu

administrace a z toho prostednictvim zelené linky SFZP na tel.

plynouci problémy. 800 260 500, nebo kontaktujte projektového

finanéniho manazera, dle charakteru problému

Problémy s konzultaéni Casté Vybéru konzultanta §novat zvySenou pozornos

prostudovat si smluvni podminky,
zprostedkovatel neriive zardit ziskani podpory.
Je vhodné se orientovat alesgmdle referenci
daného konzultanta. Kontrolovat postup
konzultanta v pibéhu administrace projektu.

L,




